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1.1. punktu

PALANGOS LOPSELIO - DARZELIO ,,SIGUTE“
DIREKTORIAUS PAVADUOTO]JO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

L. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Palangos lopSelio - darzelio ,Siguté“ (toliau tekste -
Mokykla) direktoriaus pavaduotojas ukio reikalams.

2. Pareigybés grupé: pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Pareigybés paskirtis: pareigybé reikalinga pastato vidaus, iSorés sistemy
priezitiros ir reikalingy remonto darby organizavimui, techninio personalo darbo
organizavimui ir kontrolei, materialaus turto, bei priemoniy jsigijimui, dokumentacijos
tvarkymui.

5. Pareigybés pavaldumas: Palangos lopSelio - darZelio ,Siguté” direktoriaus
pavaduotojas ukio reikalams yra tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJUI UKIO REIKALAMS

6.  Direktoriaus pavaduotojo ukio reikalams pareigas einantis asmuo turi atitikti
Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

6.2. direktoriaus pavaduotoju tkio reikalams gali dirbti asmuo ne jaunesnis kaip 18
mety amziaus, nustatyta tvarka pasitikrines sveikatg, isklauses jvadine, darbo vietoje,
prieSgaisrine darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas;

6.3. gebéti laikytis Mokyklos higienos normy ir taisykliy;

6.4. turéti ne mazesne kaip 1 mety praktinio darbo patirtj ukio tvarkyme, buti
organizuotas, komunikabilus;

6.5. turi iSmanyti materialiniy vertybiy apskaitg, mokeéti gerai naudotis informacinémis
technologijomis.

I11. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGAS EINANCIO
DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vykdyti sistemingg Mokyklos pastato ir teritorijos prieZzitra.

8.  Organizuoti patalpy remontg, kontroliuoti jy eiga, apriupinti Mokyklg baldais,
inventoriumi, valymo priemonémis ir kitomis prekémis.

9.  Sekti vandentiekio, kanalizacijos, Silumos, elektros tinkly bei virtuvés jrenginiy
reguliary veikima.

10. Uztikrinti pastato temperatiros rézima, naturaly ir dirbtinj apSvietima.



11. Tikrinti lauko Zaidimy aiksteliy, jrengimy ir patalpose esanciy baldy bei priemoniy
patvaruma, taupuma, sanitarinés higienos reikalavimus.

12. Atlikti ir jforminti dokumentais vieSuosius pirkimus.

13. Uztikrinti techninio personalo (sargai, aplinkos tvarkytojas, pagalbiniai
darbininkai, statiniy techninés prieZiliros ir einamojo remonto darbininkas, auklétojy
padéjéjuy) kokybiska darba.

14. Sudaryti visy darbuotojy darbo grafikus.

15. Pildyti darbo laiko, vaiky ir darbuotojy maitinimo apskaitos Ziniarascius.

16. Vykdyti vieSuosius pirkimus.

17. Kontroliuoti ir priziureéti kaip yra valomos ir prizZiturimos patalpos, teritorija.

18. Organizuoti Mokykloje pravedamy Kkonferencijy, seminary, pasitarimy
organizacinj aprupinima.

19. Rupintis tikslingo inventoriaus savalaikiu aprupinimu, jo nuraSymu ir iSveZimu i$
teritorijos.

20. Palaikyti tvarka savo darbo vietoje.

21. Organizuoti jvairias talkas su darZelio bendruomene ir vaiky tévais.

22. Pavasario, vasaros laikotarpiu riipintis teritorijos aplinka: apZeldinimu, smélio
keitimu, aiksteliy prieZitra.

23. Vykdo Mokyklos direktoriaus isakymus, jpareigojimus.

24. Uz atliktus darbus atsiskaito Mokyklos direktoriui.

25. Direktoriaus pavaduotojas ukio reikalams privalo saugoti savo ir nekenkti kity
darbuotojy sveikatai. Jis privalo Zinoti apie darbovietéje galincius pasireiksti rizikos veiksnius
bei apsaugos nuo jy budus ir priemones, mokéti suteikti pirmajg pagalba.

26. Direktoriaus pavaduotojas ukio reikalams turi neleisti susidaryti sglygoms,
kelian¢ioms gaisro rizikg, imtis atitinkamy prevencijos priemoniy. Jis privalo mokéti tinkamai
naudotis gesintuvu, taip pat Zinoti savo veiksmus kilus gaisrui bei civilinés saugos signalui.

27. Direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams draudziama biti darbe neblaiviam ir
apsvaigusiam nuo narkotiky, toksiniy medziagy, inestiir jveZti j darbo vietg alkoholiniy gérimuy,
narkotiniy medziagy ir tuos gérimus ir medziagas vartoti, rukyti Mokyklos patalpose ir
teritorijoje.

Su pareigybés apraSymu susipazinau, jsipareigoju vykdyti:

Vardas, pavarde ParaSas Data




