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PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,SIGUTE
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté®, juridinio asmens kodas 190273996, adresas
Mokyklos g. 19, Palanga, (toliau — Mokykla arba Duomeny valdytojas), asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato reikalavimus asmens duomeny (toliau — duomenys arba asmens
duomenys) tvarkymui Mokykloje.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 ,,Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — Istatymas) ir kity teisés akty, reguliuojanciy duomeny apsauga ir
tvarkyma, nuostatomis.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai. Prieiga prie asmens duomeny
gali buti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy
apraSymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais pavestoms funkcijoms atlikti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Reglamente,
Istatyme ir kituose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Siy Taisykliy nuostatoms, apie pakeitimus Mokyklos darbuotojai
informuojami elektroniniu pastu arba kitokia Mokykloje nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Asmens duomenys Duomeny valdytojo veikloje tvarkomi laikantis Siy principy:

6.1. duomenys renkami ir tvarkomi apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais pries
renkant duomenis ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu (laikomasi tikslo apribojimo
principo);

6.2. duomenys tvarkomi turint duomeny subjekto sutikima, arba jgyvendinant teisés akte
numatytg pareiga, arba vykdant su duomeny subjektu sudaryta sutartj, arba remiantis bent vienu kitu
teisé¢tu duomeny tvarkymo pagrindu (laikomasi teisétumo principo);

6.3. duomeny subjekto atzvilgiu duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu budu
(laikomasi teis€tumo, sagZiningumo ir skaidrumo principo);

6.4. duomenys tvarkomi tikslis ir, jei reikia dél duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami;
netiksliis ar neiSsamiis duomenys iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba sustabdomas jy tvarkymas,
imamasi visy pagristy priemoniy uZztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j
jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (laikomasi tikslumo principo);

6.5. tvarkomi adekvatus, tinkami ir tik tokie duomenys, kuriy reikia siekiant tiksly, dél
kuriy jie tvarkomi (laikomasi duomeny kiekio mazinimo principo);



6.6. duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia pasiekti tiems tikslams, dé¢l kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir yra
tvarkomi (laikomasi saugojimo trukmés apribojimo principo);

6.7. duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones buty uZztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo (laikomasi vientisumo ir konfidencialumo principo).

7. Konkrettis tvarkomi asmens duomenys, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai bei
tvarkymo teisiniai pagrindai yra numatyti duomeny tvarkymo veiklos jrasuose, kuriais privalo
vadovautis darbuotojai.

8. Duomeny valdytojo darbuotojai savo kompetencijos ribose tvarkydami asmens
duomenis privalo uztikrinti, kad principy, iSvardinty Siame skyriuje, biity laikomasi.

9. Darbuotojas, pazeides Siuos principus ar kitus Reglamento reikalavimus atsako pagal
teisés aktuose nustatytas materialinés atsakomybés nuostatas.

111 SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

10. Mokykloje yra tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal Siose Taisyklése
patvirtintg formg (Taisykliy 1 priedas). Mokykloje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla
privalo atitikti duomeny tvarkymo veiklos jraSuose aprasyta veikla.

11. Duomeny tvarkymo veiklos jraSus veda Duomeny valdytojas.

12. Mokykloje yra tvarkomi tik tie asmens duomenys ir tik tuo tikslu bei tuo teisiniu
pagrindu, kurie nurodyti duomeny tvarkymo veiklos jraSuose.

13. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi rastu, jskaitant elektronine forma.

14. Darbuotojai nedelsiant informuoja duomeny apsaugos pareigiing, jeigu Mokyklos
duomeny tvarkymo veiklos jraSai neatitinka Mokyklos realaus poreikio dél asmens duomeny
tvarkymo, pateikdami duomeny tvarkymo veiklos jrasy uzpildyta forma (Taisykliy 1 priedas).

15. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai turi buti teisingi, aktualiis ir i§samis, atspindéti
realig Mokyklos duomeny tvarkymo veikla.

16. Jgaliotai valdzios institucijai pateikus pagristg reikalavimg susipazinti su duomeny
tvarkymo veiklos jraSais, atitinkamus jraSus, per praSyme nustatyta terming, pateikia Mokyklos
direktorius arba, jo pavedimu, duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas jgaliotas Mokyklos darbuotojas.

17. Mokykloje periodiSkai, ne reciau kaip vieng karta per metus, tikrinama, ar
Mokykloje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus.
Uz Sias patikras yra atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas, kuris patikrai atlikti gali pasitelkti
Mokyklos darbuotojus. Patikros rezultatai yra jforminami iSvada, kurioje nurodoma, ar Mokykloje
vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jraSus, nurodomi
trikumai, jeigu tokie nustatyti, bei rekomendacijos, kaip nustatytus trikumus iStaisyti. Patikros
i$vados pateikiamos Mokyklos direktoriui.

18. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka nuolatines patikras Mokykloje, ar Mokykloje
vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jraSus. Patikry metu
gali buti tikrinama tik konkreti duomeny tvarkymo operacija (veiksmas), konkreCios duomeny
subjekty kategorijos duomeny tvarkymo veikla, konkretus duomeny tvarkymo veiklos epizodas.
Patikros rezultatai yra jforminami protokolu, kuriame nurodoma, ar tikrinta Mokyklos vykdoma
asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus, nurodomi trilkumai,
jeigu tokie nustatyti. Patikros protokolas yra teikiamas Mokyklos direktoriui. Patikros metu nustacius
truikumus, nedelsiant imamasi priemoniy jiems iStaisyti.

19. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai yra nuolat, bet ne reCiau kaip kartg per
kalendorinius metus, tikrinami ir atnaujinami, kad atitikty realig asmens duomeny tvarkymo situacija

Mokykloje.



IV SKYRIUS .
DUOMENU TVARKYTOJAI IR GAVEJAI

20. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems Mokyklos darbuotojams,
kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy
funkcijoms vykdyti. Darbuotojy pareigybiy, kuriems Duomeny valdytojas suteiké teis¢ tvarkyti
duomenis, ir jy atliekamy veiksmy sarasas pridedamas Taisykliy 2 priede.

21. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
darbuotojams yra suteiktos teises.

22. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis (direktorius, direktoriaus pavaduotojas
tkio reikalams, vyriausiasis buhalteris, rastinés administratorius, duomeny baziy specialistas,
dietistas, ikimokyklinio, prieSmokyklinio, meninio ugdymo mokytojai, pagalbos vaikui specialistai)
turi pasiraSyti Mokyklos darbuotojo isipareigojima saugoti asmens duomeny paslaptj (Taisykliy 3
priedas). PasiraSytas pasizad¢jimas saugomas asmens byloje.

23. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

23.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Istatyme, Reglamente, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

23.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija bty vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje);

23.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
su asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

23.4. nedelsiant pranesti Mokyklos darbuotojui, vykdan¢iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
pazeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, Zala
ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasiilymus Mokyklos direktoriui dél priemoniy,
reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams paSalinti;

23.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teises
aktuose nustatyty reikalavimy.

24. Duomeny valdytojas gali jgalioti asmens duomenis tvarkyti duomeny tvarkytojus, t.
y. informaciniy technologijy, serverio ir kitokiy paslaugy teikéjus ir kitus asmenis, kurie asmens
duomeny netvarko savarankiskais tikslais, o teikdami paslaugas Mokyklai turi prieigg prie asmens
duomeny ir juos tvarko Duomeny valdytojo nustatytais tikslais bei pagal jo nurodymus, tiek, kiek tai
bitina paslaugai suteikti.

25. Duomeny gavéjams asmens duomenys teikiami laikantis Siy taisykliy:

25.1. Duomeny valdytojo tvarkomi duomenys duomeny gavéjams, kurie po duomeny
perdavimo asmens duomenis tvarko savarankiskais tikslais, o ne pagal Duomeny valdytojo
nurodymus, teikiami numatant teisés aktui, esant duomeny subjekto sutikimui arba kitam teiséto
duomeny teikimo (tvarkymo) pagrindui;

25.2. duomeny teikimas duomeny gavéjui turi buti biitinas pasiekti duomeny tvarkymo
tikslui, nustatytam pries renkant duomenis, arba turi egzistuoti tinkamas teisinis pagrindas duomenis
tvarkyti ir teikti nauju tikslu.

26. Asmens duomenys negali biiti teikiami jokiam treCiajam asmeniui, (iSskyrus patj
duomeny subjektg), nesant raSytinio tre¢iojo asmens prasymo (vienkartinio teikimo atveju) ar su juo
sudarytos sutarties (nuolatinio teikimo atveju).



27. Duomeny prasan¢iam asmeniui ar institucijai, nesant teisinio pagrindo, Mokyklos
valdomi duomenys neteikiami. Apie tai informuojamas duomeny prasSantis asmuo ar institucija.

28. Duomeny valdytojo jgalioty duomeny tvarkytojy ir jy atlieckamy funkcijy, taip pat
duomeny gavéjy sarasas pateikiamas duomeny tvarkymo veiklos jrasuose. Pasitelkus nauja duomeny
tvarkytoja ar pradéjus teikti duomenis naujam duomeny gavéjui, veiklos jrasai papildomi nauja
informacija. Atitinkamai, atsisakius duomeny tvarkytojo paslaugy ar pasikeitus duomeny gavéjui,
taip pat padaromi atitinkami poky¢iai veiklos jrasuose.

29. Duomeny valdytojas interneto svetainéje vieSina:

29.1. darbuotojy, einanc¢iy vienodas arba vienariiSes pareigas, $iy pareigy pavadinimus
ir Sias pareigas einanciy darbuotojy pra¢jusiy mety vidutinius ménesinius bruto darbo uzmokescius,
taip pat einamyjy mety pra¢jusio ketvirio vidutinius meénesinius bruto darbo uzmokescius.
Darbuotojo, kuris vienintelis Mokykloje eina atitinkamas pareigas, darbo uzmokestis pateikiamas tik
gavus jo sutikimg (Taisykliy 4 priedas);

29.2. Mokyklos direktoriaus ir jo pavaduotojy nuotraukos ir gyvenimo apraSymus;

29.3. Mokyklos darbuotojy saraSus su informacija (vardas, pavardé, pareigos,
kvalifikaciné kategorija).

30. Rastinés administratorius supazindina Mokyklos darbuotojus su Taisyklémis ir
Mokyklos darbuotojai pasiraSo sutikimg tvarkyti asmens duomenis (Taisykliy 5 priedas).

31. Asmens duomeny subjektai, t. y. vaiky tévai (glob¢jai), kuriy vaiky amzius iki 7
mety, sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia rastiSkai, jskaitant elektroninémis
priemonémis, pagal nustatytg forma (Taisykliy 6 priedas), patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir vaiky
asmens duomenys Mokykloje biity tvarkomi nurodytais tikslais.

32. Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atS8aukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
pries jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

33. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi
Sias teises:

33.1. teis¢ Zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma;

33.2. teis¢ susipazinti su savo asmens duomeny tvarkymu;

33.3. teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis;

33.4. teise reikalauti iStrinti duomenis (teis¢ ,,biiti pamir§tam*®);

33.5. teise apriboti duomeny tvarkyma;

33.6. teise 1 duomeny perkeliamuma;

33.7. teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

34. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti aukS¢iau nurodytas teises, iSskyrus teisg
zinoti (buti informuotam) apie asmens duomeny tvarkyma Mokykloje, jos direktoriui turi pateikti
raSytin] praSyma asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy ry$iy priemonémis. Pra§ymas
turi buti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardeé,
gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokias teises ir kokia apimtimi
duomeny subjektas pageidauja igyvendinti. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo, rekomenduojama pateikti Taisykliy 7 priede nurodytos formos prasyma.

35. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik tuomet, kai suteikia Duomeny
valdytojui galimybe nustatyti jo tapatybe.



36. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma paprasant duomeny subjekto pateikti
tapatybe patvirtinant] dokumentg (pasa arba ID kortele) ar jo kopija, taip pat naudojant elektroninj
parasa arba kitais teisétais budais.

37. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant
prasyma pastu ar per pasiuntinj, tuomet kartu su praSymu turi biiti pateikta notaro patvirtinta asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Teikiant praSymg elektroninémis priemonémis, praSymas
turi biiti pasirasytas kvalifikuotu elektroniniu paraSu arba jis turi biiti suformuotas elektroninémis
priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamumg.

38. Duomeny subjektas savo teises gali igyvendinti pats arba per atstova. Pastaruoju
atveju atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rysiui
palaikyti ir atstovaujamojo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, norimas jgyvendinti duomeny
subjekto teises bei jy apimtj. Atstovas turi pridéti atstovavima patvirtinantj dokumentg arba jo kopija,
patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.

39. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso
papildomos informacijos, reikalingos ja isitikinti.

40. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

41. Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas, tac¢iau bet kuriuo atveju ne veliau kaip
per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacijg apie veiksmus, kuriy
imtasi gavus duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo. Tas laikotarpis prireikus gali
biiti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny
valdytojas per vieng ménesj nuo praSymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokj pratesima,
kartu pateikdamas vélavimo priezastis. Kai duomeny subjektas prasSyma pateikia elektroninés formos
priemonémis, informacija jam taip pat pateikiama, jei jmanoma, elektroninémis priemonémis,
1§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip.

42. Duomeny valdytojas imasi tinkamy priemoniy, kad pagal teisés aktus privaloma
informacija ir visus praneSimus dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektui
pateikty glausta, skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, aiskia ir paprasta kalba. Informacija
pateikiama rastu arba kitomis priemonémis, jskaitant elektronine forma. Duomeny subjekto prasymu
informacija gali buti suteikta ZodZiu, jeigu duomeny subjekto tapatybé jrodoma kitomis priemonémis.

43. Jei Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsiant nesiima veiksmy pagal duomeny
subjekto praSyma, Duomeny valdytojas ne véliau kaip per vienag ménes] nuo duomeny subjekto
praSymo gavimo, informuoja duomeny subjektg apie neveikimo priezastis ir apie galimybe pateikti
skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai bei pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

44. Duomeny subjektams teikiama informacija, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimas
ir visi su tuo susij¢ praneSimai bei visi veiksmai yra nemokami.

45. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, kad duomeny subjekto teis€s yra
apribotos BDAR 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

46. | duomeny subjekto praSyma yra atsakoma tokia forma, kokia buvo pateiktas
paklausimas ar prasSymas, i1$skyrus atvejus, kai praSyme ar paklausime yra nurodyta kita forma.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU TURINYS IR IGYVENDINIMO SALYGOS

47. Teises biiti informuotam turinys ir jgyvendinimo salygos:

47.1. kai 1§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Duomeny valdytojas
asmens duomeny gavimo metu duomeny subjektui pateikia pagal teisés aktus privalomg informacija
apie jo asmens duomeny tvarkyma (jskaitant, bet neapsiribojant, informacijag apie Mokyklos
pavadinimg ir rekvizitus, duomeny tvarkymo tiksla, duomeny subjekty teises, duomeny Saltinius ir
gavejus, tvarkymo pagrindg ir terming);



47.2. teis¢ buti informuotam apie asmens duomeny tvarkymg pagal BDAR 13 ir 14
straipsnius Mokykloje jgyvendinama ir Mokyklos interneto svetainéje.

48. Mokykla turi teise atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ biiti informuotam
apie asmens duomeny tvarkyma Mokykloje, jei:

48.1. duomeny subjektas jau turi $ig informacija;

48.2. duomeny subjekto prasomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam
reikéty neproporcingy pastangy;

48.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas jstatymuose ir kituose
teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty duomeny subjekto interesy apsaugos priemonés;

48.4. asmens duomenys privalo islikti konfidencialts, laikantis jstatymuose ir kituose
teisés aktuose reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés.

49. Teisés susipazinti su asmens duomeny tvarkymu turinys ir jgyvendinimo sglygos:

49.1. duomeny subjektas turi teis¢ i§ Duomeny valdytojo gauti patvirtinima, ar su juo
susije asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teise
susipazinti su asmens duomenimis ir kita teisés aktuose numatyta informacija apie savo asmens
duomeny tvarkyma;

49.2. duomeny subjektui papraSius, Duomeny valdytojas pateikia tvarkomy asmens
duomeny kopija. Kai duomeny subjektas praSymga pateikia elektroninémis priemonémis, informacija
pateikiama jprastai naudojama elektronine forma, i§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja
pateikti kitaip.

50. Teisés iStaisyti duomenis turinys ir jgyvendinimo salygos:

50.1. duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Duomeny valdytojas nepagristai
nedelsdamas iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens duomenis;

50.2. atsizvelgiant | tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas taip
pat turi teis¢ reikalauti, kad bty papildyti neiSsamiis asmens duomenys, be kita ko, pateikdamas
papildoma pareiSkima;

50.3. siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslas
ar neiSsamis, Mokykla gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinan¢ius jrodymus;

50.4. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto
prasyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Mokykla Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai bity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

51. Teises buti pamirStam turinys ir jgyvendinimo salygos:

51.1. duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Duomeny valdytojas nedelsdamas
1§trinty su juo susijusius asmens duomenis, kai yra viena 1S toliau i§vardinty prieZas¢iy:

51.1.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba Kitaip tvarkomi;

51.1.2. duomeny subjektas atSaukia sutikimg, kuriuo grindziamas duomeny tvarkymas,
ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

51.1.3. duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
prieZasc¢iy tvarkyti duomenis;

51.1.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

51.1.5. asmens duomenys turi biiti i$trinti laikantis ES arba Lietuvos Respublikos teis¢je
nustatytos teisinés prievolés;

51.2. Duomeny valdytojas gali atsisakyti jgyvendinti teis¢ biiti pamirStam tik esant teisés
aktuose numatytiems pagrindams.

52. Teisés apriboti duomeny tvarkyma turinys ir jgyvendinimo sglygos:

52.1. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti apriboti duomeny tvarkyma kai:

52.1.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per
kurj Duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

52.1.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys buty istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;



52.1.3. Duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy
reikia duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

52.1.4. duomeny subjektas papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar
duomeny valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

52.2. apribojus asmens duomeny tvarkymg Duomeny valdytojas gali atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus tik gaves iSankstinj asmens duomeny subjekto sutikimg arba siekiant
pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises, arba dél svarbaus vieSojo intereso priezasciy;

52.3. asmens Duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie tai, kad duomeny
tvarkymo apribojimas panaikinamas, pries atliekant tokj panaikinima.

52.4. kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti duomeny subjekto asmens
duomenys, Duomeny valdytojas pranesa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba
tvarkymo apribojima, nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy
pastangy. Duomeny subjektui paprasius, Duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie
tuos duomeny gavéjus.

53. Teisés | duomeny perkeliamuma turinys ir jgyvendinimo salygos:

53.1. duomeny subjektas turi teis¢ gauti i§ Duomeny valdytojo su juo susijusius asmens
duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu;

53.2. 8ig teis¢ duomeny subjektas gali jgyvendinti tais atvejais, kai asmens duomeny
tvarkymas yra grindziamas duomeny subjekto sutikimu arba su duomeny subjektu sudaryta sutartimi,
be to, kai asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

53.3. teis¢ | duomeny perkeliamuma néra taikoma tais atvejais, kai asmens duomeny
tvarkymas yra grindziamas kitais pagrindais nei sutikimas ar sutartis, be to, kai asmens duomenys yra
tvarkomi susistemintose rinkmenose, pavyzdZziui, popierinése bylose;

53.4. naudodamasis savo teise ] duomeny perkeliamumg, duomeny subjektas turi
nurodyti, ar pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui,
kai tai techniSkai jmanoma;

53.5. Mokykla nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus persiysti duomeny
subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrindg gauti duomeny subjekto asmens duomenis ir ar $is
duomeny valdytojas uZtikrins tinkamas asmens duomeny saugumo priemones. Mokyklos
administracija neprisiima atsakomybés uZz persiysty asmens duomeny tolimesnj tvarkyma, kurj atliks
kitas duomeny valdytojas;

53.6. pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
i$trinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis | Duomeny valdytoja del teisés
reikalauti itrinti duomenis (,,teisés biiti pamir§tam®) jgyvendinimo.

54. Teisés nesutikti su asmens duomeny tvarkymu turinys ir jgyvendinimo salygos:

54.1. duomeny subjektas, laikydamasis taikytiny sglygy, turi teis¢ dél su jo konkreciu
atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys biity
tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas teiséto intereso ar vieSojo intereso atvejais;

54.2. Mokyklos direktorius, gaves Taisykliy 54.1 punkte nurodyta duomeny subjekto
praSyma, privalo nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas;

54.3. jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagristas,
Mokyklos direktorius privalo informuoti duomeny subjekta, kad jo pra§ymas bus jvykdytas;

54.4. jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto prasSymas yra nepagristas, Mokyklos
direktorius privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi dél pagristy ir teiséty priezasCiy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus.

VIl SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS IR ISANKSTINES KONSULTACIJOS

55. Tais atvejais, kai fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus bei
esant kitiems teisiniams pagrindams, prie§ pradédamas tvarkyti asmens duomenis Duomeny
valdytojas atlicka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai



vertinimg. PanaSiy didelj pavojy kelian¢iy duomeny tvarkymo operacijy sekai iSnagrinéti gali buti
atliekamas vienas vertinimas.

56. Pagal teisés aktus privaloma informacija ir poveikio vertinimo iSvados pateikiamos
ataskaitoje, kurig pasiraso Mokyklos direktorius arba kitas uz duomeny apsaugg atsakingas asmuo.

57. Prireikus Duomeny valdytojas atlieka perziiira, kad jvertinty, ar asmens duomenys
tvarkomi laikantis poveikio duomeny apsaugai vertinimo, bent tais atvejais, kai pakinta tvarkymo
operacijy keliamas pavojus.

58. Duomeny valdytojas, prieS pradédamas tvarkyti duomenis, konsultuojasi su
Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, jeigu poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodyta, kad
tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus, jei Duomeny valdytojas nesiimty priemoniy pavojui
sumazinti.

VIl SKYRIUS

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

59. Mokykla tvarko duomenis ne ilgiau negu bitina duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti. Kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminas nustatomas duomeny
tvarkymo veiklos jraSuose.

60. Su¢jus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami tokiu
biidu, kad nebiity galima nustatyti duomeny subjekty tapatybés.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR RINKIMAS VIESUOSE RENGINIUOSE BEI
ERDVESE

61. Prie§ darant nuotraukas ar kitokiu biidu renkant asmens duomenis vieSuose
renginiuose bei erdvése, jvertinama, kokia Reglamento 6 straipsnyje numatyta teiséto duomeny
tvarkymo salyga gali biiti taikoma duomeny tvarkymui — teisétas interesas, sutikimas, teisés akte
numatytos prievolés vykdymas ar kitoks teisinis pagrindas.

62. Vaiky nuotraukos daromos tik esant tévy sutikimui (Taisykliy 6 priedas). Sutikimas
apima ne tik nuotraukos darymo ar kitokiy asmens duomeny surinkimo fakta, bet ir tolesnius jy
paskelbimo ar kitokio panaudojimo vietas ir biidus.

63. Renginiy dalyviai bei kiti duomeny subjektai apie planuojamg jy asmens duomeny
rinkima ir tvarkyma turéty buti informuoti i§ anksto pateikiant Reglamento 13 straipsnyje numatyta
privaloma informacija. Renginiy atveju toks informavimas gali biti atlickamas vykdant dalyviy
registracijg ar kitokiu biidu, jrodanciy informacijos pateikimo fakta (pvz. plakatai, lipdukai, iSkabos
ar kitokiu biidu aiskiai pateikta informacija apie fotografavima ar filmavima renginio metu).

64. Jeigu nuotraukos vieSy renginiy metu daromos sutikimo pagrindu, sutikimas
gaunamas 1§ anksto informuojant dalyvius apie nuotrauky daryma bei sudarant galimybe¢ renginio
metu atsisésti vietoje, kurioje nuotraukos nebiity daromos. Renginio dalyviai, pasirinke sprendimag
biti toje patalpos dalyje, kurioje nuotraukos nebiity daromos, dél to neturéty patirti neigiamy
pasekmiy.

X SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES PRIEMONES ASMENS DUOMENU
SAUGUMO UZTIKRINIMUI

65. Mokykloje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemonés, skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio neteiséto tvarkymo. Asmens duomeny apsaugos priemoniy
sgrasas:

65.1. uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas, kontrol¢;



65.2. prieiga prie duomeny suteikiama tik tam darbuotojui, kuriam duomenys yra
reikalingi jo funkcijoms vykdyti;

65.3. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui
yra suteiktos teises;

65.4. uztikrintas slaptazodziy konfidencialumas. Slaptazodziai kei¢iami ne reciau kaip
kartg per 3 ménesius;

65.5. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas).

66. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybiy apraSymuose
arba priskirtas Mokyklos direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka.

67. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Mokykla. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu praneSimu, esantys duomenys patikslinami.
PraneSimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

68. Keiciantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo — priémimo aktu.

69. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos saugomi tam skirtose
patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.) ir negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

70. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos, esantys iSorinése
duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti itrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo ir (ar)
perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

71. Dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy saugojimo terminai
nustatomi vadovaujantis Mokyklos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos planu. Dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Kai dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos nereikalingi jy
tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uZ asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda rasStinés
administratoriui, kuris Mokykloje atsakingas uz dokumenty naikinimg ir dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos sunaikinami.

72. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip,
kad jy nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

73. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama
ekrano uzsklanda su slaptaZodziu. SlaptazodZiai yra keiiami periodiSkai, ne reciau kaip karta per tris
meénesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pavyzdziui, pasikeitus darbuotojui, iskilus
jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir pan.).

74. Darbuotojas, dirbantis konkreCiu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi.
Darbuotojas slaptazodj uzklijuotame voke perduoda Mokyklos direktoriui. Slaptazodziai saugomi
seife ir naudojami tik bitinu atveju.

75. Ne reciau kaip karta per ménesj yra daromos kompiuteriuose esan¢iy duomeny
(buhalterinés apskaitos) rinkmeny kopijos. Praradus ar sugadinus S$ias rinkmenas, atsakingas
darbuotojas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Duomeny valdytojas ir jo darbuotojai tvarkydami asmens duomenis laikosi
Reglamento, [statymo ir kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

77. Uz Taisykliy jgyvendinima, jy vykdymo kontrole, atnaujinima, kity Siose Taisyklése
jvardinty veiksmy atlikimg yra atsakingas Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas uz asmens duomeny
apsaugg atsakingas asmuo.

78. Taisyklés perziturimos ir, reikalui esant, atnaujinamos pasikeitus asmens duomeny
apsaugg reglamentuojantiems teisés aktams ar jy jgyvendinimo praktikai, taip pat pasikeitus



Duomeny valdytojo atlieckamam asmens duomeny tvarkymui, bet ne reCiau kaip karta per dvejus
metus.

79. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy
atlickamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose Taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

80. Mokyklos duomeny apsaugos pareigiinas, vykdantis asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip karta per dvejus metus
atliecka darbuotojy asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia Mokyklos
direktoriui.

81. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetaingje.

82. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybe.




Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté”
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

(Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Duomeny valdytojas:

Adresas Telefono numeris  |Elektroninio pasto adresas Kitos rysiy priemonés

Duomeny apsaugos pareigiinas:

Adresas Telefono numeris  |Elektroninio pasto adresas Kitos rysiy priemonés

Duomeny tvarkymo tikslas (pvz., jdarbinimas, personalo administravimas, tarnybinis tyrimas dél
tarnybinio nusizengimo, profilaktinis sveikatos tikrinimas ir kt.)

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas nurodoma BDAR 6 straipsnio 1 dalies ir jei taikoma 9
straipsnio 2 dalies konkretus punktas ir jei taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktas, kuris suteikia
teise tvarkyti asmens duomenis (pvz., Darbo kodeksas, sutikimas ir t. t.)

Duomeny subjekty kategorijy aprasymas (pvz., esant kelioms duomeny subjekty grupéms,
atskirai nurodomi kiekvienos duomeny subjekty grupés tvarkomi asmens duomenys (jskaitant ir
specialiy kategorijy asmens duomenis), jeigu tvarkomi duomenys yra skirtingi.

Asmens duomeny kategoriju aprasSymas (pvz., vardas, pavardé¢, gimimo data, adresas, vaizdo
duomenys, priskaiciuotas darbo uzmokestis, duomenys apie sveikata ir t.t)

Asmens duomeny gavéjy kategorijos (pvz., valstybés ir savivaldybiy institucijos ir jstaigos teisés
akty nustatytoms funkcijoms vykdyti bei kiti fiziniai ir juridiniai asmenys, turintys teis¢ gauti
duomenis, ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
Jmanoma):

Technings saugumo priemongs: Organizacinés saugumo priemones:

Kita informacija

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s), jvedusio asmens vardas, pavardé, parasas




Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

Duomeny valdytojas

PALANGOS LOPSELIS-DARZELIS ,,SIGUTE“
Juridinio asmens kodas 190273996

Mokyklos g. 19, Palanga

Darbuotojuy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, ir juy atlieckamy tvarkymo

veiksmy sarasas

Tikslas, kuriuo

Pareigybés, kurios turi teis¢

Atliekami duomeny tvarkymo

tvarkomi asmens tvarkyti asmens duomenis veiksmai
duomenys
Vidaus Direktorius, direktoriaus, Duomeny surinkimas, jvedimas,

administravimas

direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams, vyriausiasis buhalteris,
rastinés administratorius,
apskaitininkas, dietistas.

pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
iStrynimas, perziiira

Ugdymo,
specialiosios
pagalbos ir
maitinimo paslaugy
teikimas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams, rastinés
administratorius, apskaitininkas,
dietistas, mokytojai, pagalbos vaikui
specialistai, vyriausiasis buhalteris.

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
iStrynimas, perzitira

Pedagogy ir Mokiniy
registry tvarkymas

Duomeny baziy specialistas.

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
1Strynimas, perZitira

Viesyjy pirkimy
vykdymas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas iikio reikalams,
vyriausiasis buhalteris.

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
1Strynimas, perZitira

Sutar¢iy sudarymas
ir vykdymas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas iikio reikalams,
vyriausiasis buhalteris, rastinés
administratorius.

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
1Strynimas, perZitira




Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

KONFIDENCIALUMO DEKLARACIJA

Zemiau pasira§ydama(-s) patvirtinu, jog:

AS suprantu:

— kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie be tinkamo teisinio pagrindo negali
biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

— kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidziancius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipazinti su asmens duomenimis;

— kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Europos
Sajungos ir Lietuvos Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

— saugoti asmens duomeny paslaptj;

— tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Europos Sajungos ir Lietuvos
Respublikos teisés aktais, Palangos lopSelio-darzelio ,,Siguté“ asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis bei pareigybés apraSymu, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkcijas;

— neatskleisti asmens duomeny ir neperduoti galimybés susipazinti su tvarkomais
asmens duomenimis nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny Palangos
lopselyje-darzelyje ,,Siguté* ar uz jos riby;

— pranesti Palangos lopselio-darzelio ,,Sigute® direktoriui arba jo jgaliotam uz duomeny
apsaugg atsakingam asmeniui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny
saugumui;

— saugoti ir tik jstatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti asmens duomenis,
kurie man taps Zinomi atliekant savo darbo funkcijas.

AS Zinau:

— kad uZz Sioje deklaracijoje ir Asmens duomeny tvarkymo taisyklése numatyty
reikalavimy nesilaikyma, taip pat uz ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo bei kity asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisé€s akty pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius teises aktus;

— kad asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting Zala;

— kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygings asmeniui
neteisétais asmens duomeny tvarkymo veiksmais padarytg zala, patirtus nuostolius jstatymy nustatyta
tvarka iSsireikalauja i§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dé¢l kurio veiksmy ir kaltés atsirado
Si zala;

— kad asmens duomenis, uz kuriy tvarkyma bisiu atsakingas Palangos lopselyje-
darzelyje ,,Siguté, privalésiu laikyti paslaptyje tiek visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje, tiek ir
pasibaigus darbo santykiams.

Taip pat patvirtinu, kad a§ esu susipaZines/-usi su ES Bendrojo duomeny apsaugos
reglamentu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Palangos lopselio-
darZelio ,,Siguté* asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsaugg ir atsakomybe.

SusipaZinau

(vardas, pavardeé) (parasas) (data)



Palangos lopselio-darelio ,,Siguté®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(darbuotojo vardas, pavardé)

(pareigos)
Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté*
direktoriui
SUTIKIMAS
(data)
Palanga

Sutinku, kad Mokyklos interneto svetainéje biity skelbiamas mano praéjusiy mety
vidutinis ménesinis bruto darbo uzmokestis, taip pat einamyjy mety pra¢jusio ketvir¢io vidutinis
ménesinis bruto darbo uzmokestis.

(parasas) (vardas, pavardé)



Palangos lopselio-darelio ,,Siguté*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas

(Sutikimas tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Palanga

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)

su Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis
Palangos lopSelio-darzelio ,,Siguté* direktoriaus 2020 m. gruodZzio 31 d. jsakymu Nr. V1-106 ,,Del
Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté™ asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo® esu
supazindintas;

esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny valdytojo — Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté®, juridinio asmens kodas 190273996,
registracijos adresas Mokyklos g. 19, Palanga, duomeny tvarkymas vykdomas adresu Palangos
lopselis-darzelis ,,Sigute” (toliau — Mokykla) asmens duomeny tvarkymo taisyklése vidaus
administravimo tikslu (darbo sutar¢iy sudarymas, darbuotojy asmens byly tvarkymas, Pedagogy
registro tvarkymas, darbuotojy atrankos vykdymas, darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pildymas, darbo
uzmokesc¢io paskaiciavimas, kasmetinis veiklos vertinimas, pedagoguy atestacijos vykdymas, darby
saugos, prieSgaisrinés saugos instruktavimas, nelaimingy atsitikimy tyrimy apskaitos vykdymas ir

kt.)

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme (toliau — ADTAJ) jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis, turiu teisg: 1)
zinoti (biiti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma; 2) susipazinti su savo asmens
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; 3) reikalauti, sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti
mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAT ir kity
asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; 4) nesutikti, kad biity tvarkomi
mano asmens duomenys.

(paraSas) (vardas, pavardé)



Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté™
asmens duomeny tvarkymo taisykliy

6 priedas

VAIKO TEVU (GLOBEJU) SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

AS, , sutinku/nesutinku, kad mano vaiko asmens duomenys bty tvarkomi

(vardas, pavarde) (vardas, pavarde)

nurodytiems tikslams. Savo sutikimg ar nesutikimg pazymeéti X:

Eil. Asmens duomeny tvarkymo tikslai Sutinku | Nesutinku

Nr.

1. Vaiko fotografavimas Mokyklos teritorijoje vykstanéiuose renginiuose, ugdomojoje veikloje, siekiant Mokyklos veiklos vie$inimo
tiksly.

2. | Vaiko fotografavimas Mokyklos organizuojamy ekskursijy, i§vyky, miesto organizuojamy renginiy metu, siekiant Mokyklos veiklos
vieSinimo tiksly.

3. Vaiko nuotrauky skelbimas Mokyklos stenduose, lankstinukuose, internetinéje svetainéje www.palangasigute.lt, vietinéje ir
respublikinéje spaudoje.

4. Vaiko piesiniy ar kitokiy kiirybiniy darby vieSinimas Mokyklos teritorijoje esanciuose stenduose, siekiant Mokyklos veiklos vieSinimo
tiksly.

5. | Vaiko piesiniy ar kitokiy kiirybiniy darby perdavimas tretiesiems asmenims (parodos, spauda, konkursai), siekiant Mokyklos veiklos
vieSinimo tiksly.

6. Vaiko nuotrauky perdavimas tretiems asmenims (parodos, spauda, konkursai), siekiant Mokyklos veiklos vieSinimo tiksly.

7. Vaiko duomeny panaudojimas (vaiko vardas, amzius, grupé) ir perdavimas tretiems asmenims (parodos, spauda, konkursai), siekiant
Mokyklos veiklos vieSinimo tiksly.

(vardas, pavardé) (parasas) (data)

Vaiko tévy (globéjy) teisés:

1. Susipazinti su informacija apie tvarkomus vaiko asmens duomenis.
2. Reikalauti i8taisyti netikslius pateiktus vaiko asmens duomenis.

3. Reikalauti iStrinti vaiko asmens duomenis (teis¢ biiti pamirStam).
4. Nesutikti, kad biity tvarkomi vaiko asmens duomenys.

5. Bet kada atSaukti savo duotg sutikima.

6. Igyvendinti asmens duomeny perkélimo teisg.



http://www.palangasigute.lt/

Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
7 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise¢ (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavarde)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ry$io numeris ar el. pasto adresas (nurodomi pareiskéjui
pageidaujant))

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)'

Palangos lopselio-darzelio ,,Siguté*
direktoriui

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. PraSau jgyvendinti §ig (Sias) duomeny subjekto teis¢ (-es) (tinkamg langel;
pazymekite kryzeliu):

[] — teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma;

[ — teise susipazinti su duomenimis;

L] — teise reikalauti iStaisyti duomenis;

L] — teise reikalauti iStrinti duomenis;.

L] — teisg apriboti duomeny tvarkyma;

[ — teis¢ ] duomeny perkeliamuma;

[] — teise nesutikti su duomeny tvarkymu.

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos,
kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jisy teis¢ (-eS) (pvz. — jeigu norite gauti asmens duomeny kopija,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pvz., 2018 m. x mén. x d. praSymo kopija pageidaujate gauti;
jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslis;
jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jiisy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais
grindZiate savo nesutikimg, nurodykite dé¢l kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu
kreipiatés dél teisés i duomeny perkeliamuma jgyvendinimo, praSome nurodyti, kokiy duomeny
atzvilgiu $ig teis¢ pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti ] savo jrenginj ar kitam
duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMAZ:
1.

2.

(paraSas) (vardas, pavarde)



! Jeigu pragyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biiti pridedamas atstovo jgaliojimus
patvirtinantis dokumentas.

2 Jeigu praSymas yra siundiamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinanéio
dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy
dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty
nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra pasikeitg, kartu
pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siun¢iamos pastu,
tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.






